Zarzadzenie Nr 23/2025
Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Siedlcach
z dnia 4 listopada 2025 r.

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikowania pojazdéw egzaminacyjnych
podstawianych na egzaminy praktyczne nie bedacych w dyspozycji WORD Siedlce

Na podstawie art. art. 53 ust. 4 i ust. 4 a ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2025 r. poz. 1226) oraz § 6 ust. 2 pkt 1, 2 i 7 Statutu Wojewoddzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Siedlcach, Statutu Wojewddzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Siedlcach, stanowigcego zatgcznik Nr 5 do uchwaly Nr 121/23 Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 20 czerwca 2023 r.,, zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania procedure weryfikowania pojazdéw egzaminacyjnych
podstawianych na egzaminy praktyczne nie bedacych w dyspozycji WORD Siedlce, ktora
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Procedura o ktérej mowa w §1 zostanie umieszczona na stronie internetowej Wojewodzkiego
Osérodka Ruchu Drogowego w Siedlcach i w Biurze Obshugi Interesanta w Siedlcach
i w Garwolinie.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 3/2024 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w
Siedlcach z dnia 1 lutego 2024 r. w sprawie wprowadzenia procedury weryfikowania
pojazdéw egzaminacyjnych podstawianych na egzaminy praktyczne nie bedgcych w
dyspozycji WORD Siedlce.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania







Zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia

Dyrektora WORD Siedlce nr 23/2025 z dnia ... ...... ...

Procedura weryfikacji pojazdéw egzaminacyjnych podstawianych na egzaminy
praktyczne nie pozostajacych w dyspozycji WORD Siedlce

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Procedura okresla tryb weryfikacji pojazddéw egzaminacyjnych podstawionych na
czg$¢ praktyczng egzaminu panstwowego w zakresie uzyskiwania uprawnien do kierowania
motorowerem lub pojazdami silnikowymi, pojazdem ( zespotem pojazdéw) nie pozostajagcym
w dyspozycji WORD Siedlce.

§2

1. Osoba egzaminowana wyrazajgca wole przeprowadzania praktycznej czgsci egzaminu
panstwowego w zakresie kat. B1, C1, C1+E, C, C+E, D1, D1+E, D lub D+E wlasnym
pojazdem badz pojazdem osoby trzeciej wraz z zapisem na egzamin sktada wniosek
wg wzoru okreslonego w zatgczniku do zarzadzenia nr 24/2023 Dyrektora WORD
Siedlce z dnia 7 grudnia 2023 r. wraz z oswiadczeniem osoby udostepniajacej jej
pojazd( zespol pojazdéw) w przypadku gdy pojazd zespdt pojazdéw nie jest jej
wiasnoscia.

2. Osoba egzaminowana wyrazajaca wol¢ przeprowadzania praktycznej czesci egzaminu
panstwowego w zakresie kat. AM,A1,A2,A, B lub B+E pojazdem os$rodka szkolenia
kierowcoéw, ktéry prowadzil szkolenie, wraz z zapisem na egzamin sktada wniosek
oraz oswiadczenie o$rodka szkolenia kierowcow wg wzoréw okreslonych
w zalgczniku do zarzadzenia nr 35/2022 Dyrektora WORD Siedlce z dnia 20
pazdziernika 2022 r.

3. Wzory wnioskéw i oswiadczen o ktérych mowa w ust. 11 2 sg umieszczone na stronie
intermetowej WORD Siedlce i w Biurze Obstugi Interesanta w Siedlcach i w
Garwolinie.

WARUNKI TECHNICZNE I WYPOSAZENIE POJAZDU
PRZEZNACZONEGO DO PRZEPROWADZENIA CZESCI PRAKTYCZNEJ
EGZAMINU PANSTWOWEGO

§3
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8.

Stan pojazdu ( zespolu pojazdéw) powinien spetnia¢ wymogi okreslone w art. 24 ustawy z
dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami ( Dz. U. z 2025 r., poz. 1226), w tym w
zakresie dopuszczalnej masy catkowitej pojazdu.

Pojazd ( zespot pojazdow) powinien spelnia¢ wymagania o ktorych mowa w art. 4 pkt 1
ustawy z dnia 22 maja 2003 r. o ubezpieczeniach obowigzkowych,
Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli
Komunikacyjnych ( Dz. U. z 2025 r., poz. 367);

Przebieg praktycznej czesci egzaminu panstwowego w zakresie uprawnien prawa jazdy
kat. B jest rejestrowany za pomocg urzadzenia technicznego stuzacego do zapisu obrazu i
dzwieku.

Urzadzenie rejestrujace o ktéorym mowa w ust. 3 powinno by¢ wyposazone w:

a) zintegrowana kamere lub pozwala¢ na podtaczenie kamer zewnetrznych,

b) zintegrowany mikrofon lub pozwala¢ na podtaczenie mikrofonu zewnetrznego,
¢) odlaczany nosnik danych,

d) mozliwos¢ zapisu na nagraniu daty oraz czasu nagrania na nosniku danych, ktory
przed egzaminem winien znajdowac si¢ w urzadzeniu rejestrujgcym.

Kamera w urzadzeniu o ktérym mowa w ust. 3 powinna by¢ skierowana na przednig
szybe, o kacie rejestracji poziomej co najmniej 45 stopni. Ponadto urzadzenie powinno
zawiera¢ dodatkowa kamere skierowang do wnetrza pojazdu obejmujgca swoim zasiegiem
osobg egzaminowang oraz egzaminatora w przypadku montazu urzadzenia rejestrujgcego
w sposéb umozliwiajgcy ingerencje w nagranie egzaminatorowi lub osobie
egzaminowane;j.

Nosnikiem danych w urzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 3 powinien by¢ dysk twardy lub
karta pamigci o pojemnosci pozwalajacej na ciggly zapis obrazu jak i dzwieku przez co
najmniej 90 minut.

Mikrofon w urzadzeniu o ktérym mowa w ust. 3 powinien by¢ zintegrowany z
urzadzeniem rejestrujacym lub  zewn¢trzny mikrofon podiaczony do urzgdzenia
rejestrujgcego.

Urzadzenie rejestrujgce o ktérym mowa w ust. 3 powinno zosta¢ zamontowane:

a) w sposob uniemozliwiajacy ingerencje w nagranie egzaminatorowi lub osobie
egzaminowanej przez co nalezy rozumie¢ mozliwos¢:

- wylaczenia urzadzenia rejestrujacego,

- wylaczenia lub odlaczenia kamery,

- wyjecia nos$nika danych,



- wylaczenia lub odlaczenia mikrofonu,

b) po wylgczeniu zaplonu, zasilanie elektryczne urzadzenia rejestrujgcego powinno
umozliwi¢ co najmniej 5 minut rejestracji obrazu oraz dzwieku,

9. Format nagran na urzadzeniu o ktérym mowa w ust. 3 powinien umozliwi¢ odtworzenie
nagran za posrednictwem ogolnodostepnych 1 darmowych aplikacji.

10. Zapis z praktycznej czeSci egzaminu panstwowego na prawo jazdy na kat. B
zarejestrowany na urzgdzeniu o ktéorym mowa w ust. 3 przechowuje si¢ w osrodku
egzaminowania przez 21 dni.

WARUNKI DOPUSZCZENIA POJAZDU ( ZESPOLU POJAZDOW) DO
PRZEPROWADZENIA CZESCI PRAKTYCNZEJ EGZAMINU PANSTWOWEGO

§4

1. Warunkiem przeprowadzenia praktycznej czgsci egzaminu pojazdem (zespotem pojazdow)
niepozostajacym w dyspozycji osrodka egzaminowania jest podstawienie pojazdu ( zespotu
pojazdow) w pelnej sprawnosci technicznej i1 spelniajgcego odpowiednie wymogi, o ktorych
mowa w przepisach powszechnie obowigzujacych jak 1 w §3 niniejszej procedury, a takze
wpisanie pojazdu ( zespolu pojazdéw) do systemu teleinformatycznego SI WORD.

2. Warunkiem uzyskania wpisu jest wczesniejsze podstawienie w/w pojazdu do siedziby lub
oddziatu terenowego WORD Siedlce celem weryfikacji spetnienia wszystkich wymogow.

PROCEDURA WERYFIKACJI SPEENIENIA WARUNKOW DLA POJAZDU
( ZESPOLU POJAZDOW) NIEPOZOSTAJACEGO W DYSPOZYCJI WORD
SIEDLCE, UMOZLIWIAJACYCH DOPUSZCZENIE DO CZESCI PRAKTYCZNEJ
EGZAMINU PANSTWOWEGO NA PRAWOJAZDY

§5

1. Przed zapisem na egzamin pojazd ( zespét pojazdéw) nie bedacy w dyspozycji WORD
Siedlce, nie wpisany do systemu SI WORD winien by¢ podstawiony wraz z niezbednymi
dokumentami oraz kluczykami na wskazane stanowisko egzaminacyjne w siedzibie
WORD Siedlce lub oddziale terenowym celem weryfikacji.

2. Termin weryfikacji nalezy uzgodni¢ z Kierownikiem Wydzialu Egzaminowania oraz
informatykiem WORD Siedlce przed zapisem na egzamin.

3. Weryfikacji dokonuje Kierownik Wydzialu Egzaminowania badZz wyznaczony przez
niego pracownik ktéry zwraca uwage czy pojazd spelnia warunki dla pojazdu
przystosowanego do nauki jazdy 1 egzaminowania w szczegdlnosci okreslone w:

a) §3 niniejszej procedury
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b) ustawie o kierujacych pojazdami ( art. 24, 54 ust. 11 art. 54a),

¢) ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. — prawo o ruchu drogowym ( Dz. U. z 2023 r., poz.
1047) —art. 55 ust. 1,

d) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2022 r. w sprawie warunkow
technicznych pojazdéw oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia ( Dz. U. z 2016 .,
poz. 2022 ) - § 43,

e) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie
egzaminowania 0s6b ubiegajgcych sig o uprawnienia do kierowania pojazdami,
szkolenia, egzaminowania 1 uzyskiwania uprawnien przez egzaminatoréw oraz
wzoréw dokumentéw stosowanych w tych sprawach ( Dz. U. z 2023 r., poz. 2659) -
§7ust. 1.

4. Dopuszczenie pojazdu OSK do egzamindw panstwowych na prawo jazdy kat. B
odbywa si¢ oprocz warunkéw wskazanych powyzej rowniez po sprawdzeniu pojazdu,
przez informatyka WORD w Siedlce.

5. Sprawdzenie polega na weryfikacji nastepujacych elementéw:
a) montazu urzadzen, kamer i mikrofondw,
b) sposobu zasilania urzadzenia rejestrujgcego,
c) jakosci zapisanego obrazu i dzwigku,
d) datyi czasu nagrania,

e) mozliwosci odtworzenia nagrania za posrednictwem ogolnodostepnych i
darmowych aplikacji,

POSTANOWIENIA KONCOWE

§6

. Po pozytywnej weryfikacji pojazdu ( zespolu pojazdow) kierownik Wydziatu
Egzaminowania lub upowazniony przez niego pracownik wprowadza pojazd do systemu
SI WORD, a osoba deklarujaca wol¢ zdawania egzaminu na tym pojezdzie zostaje
zapisana na egzamin po spelieniu wymagan, o ktérych mowa w §2. Pozytywnie
zweryfikowany pojazd moze by¢ planowany do kolejnych egzaminéw bez koniecznosci
powtémych weryfikacji.

Pojazdy ( zespoly pojazdéw) po wpisaniu do systemu SI WORD podlegaja w
pézniejszym czasie po podstawieniu pojazdu ( zespolu pojazdéw) na co najmniej 20
minut przed planowanym terminem egzaminu, réwniez okazjonalnej weryfikacji pod
kgtem spelnienia kryteriow okreslonych w §5 przez pracownikéw zatrudnionych na
stanowisku pomocy technicznej w WORD Siedlce wg kolejnosci ustalonej przez
Kierownika Wydziatu Organizacyjno- Administracyjnego.
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10.
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O obowigzku poddania si¢ okazjonalnej kontroli wlasciciele badz posiadacze pojazdu (
zespotu pojazdow) sa powiadamiani wcze$niej przez Kierownika Wydziatu
Organizacyjno- Administracyjnego tak, aby zapewni¢ im mozliwos¢ podstawienia
pojazdu ( zespotu pojazddéw) na co najmniej 20-minut przed egzaminem.

Jezeli egzaminator podczas egzaminu powezmie uzasadnione watpliwosci, ze pojazd(
zespol pojazdow) nie spetnia wymogdw, o ktérych mowa w w/w przepisach, w tym, ze
rejestrator dziala wadliwie, badz pojazd ( zespol pojazdéw) nie przejdzie okazjonalnej
weryfikacji przez pracownika zatrudnionego na stanowisku pomocy technicznej w
WORD Siedlce, pojazd ( zespol pojazdow) zostanie wykreslony z systemu SI WORD, o
czym zawiadamiany jest Dyrektor WORD Siedlce.

W przypadku gdy pojazd ( zespdt pojazdow) wskazany przez osobg egzaminowana,
niebgdacy w dyspozycji WORD Siedlce nie zostal podstawiony na planowang godzing
celem okazjonalnej weryfikacji, nie przeszedt okazjonalnej weryfikacji badz jest
niesprawny lub ulegl awarii, osoba egzaminowana moze zrezygnowac z przedmiotowego
pojazdu i przystapi¢ do egzaminu na pojezdzie( zespole pojazddéw) bedacym w dyspozycji
WORD Siedlce, pod warunkiem, ze taki pojazd bedzie w tym momencie w dyspozycji .

W przypadku o ktorym mowa w ust. 4 gdy osoba egzaminowana nie wyrazi zgody na
przeprowadzenie egzaminu na pojezdzie ( zespole pojazdow) bedacym w dyspozycji
WORD Siedlce, badzZ WORD Siedlce nie bedzie w tym momencie w posiadaniu pojazdu
( zespohu pojazdow) do przeprowadzenia panstwowego praktycznego egzaminu na prawo
jazdy danej kategorii, uwaza sie, ze egzamin zostat zakonczony z wynikiem negatywnym.

Po zakonczonym egzaminie praktycznym panstwowym na prawo jazdy kat. B, osoba
podstawiajaca pojazd nie bedacy w dyspozycji WORD Siedlce wyjmuje z rejestratora
nos$nik danych z nagraniem przebiegu egzaminu, wktada go do koperty wraz z opisem
daty, godziny, nr rej. pojazdu i imieniem i nazwiskiem osoby zdajgcej i niezwlocznie
przekazuje egzaminatorowi.

Egzaminator przekazuje koperte wraz z nosnikiem danych do pracownika Biura Obshlugi
Interesanta, ktéry wpisuje nosnik danych do rejestru i przekazuje go Informatykowi do
zgrania danych z nosnika danych.

Po zgraniu danych pracownik Biura Obstugi Interesanta po przekazaniu mu nosnika
danych przez Informatyka zwraca za pokwitowaniem odbioru go osobie podstawiajgcej
pojazd.

Czynnosci zgrywania danych z nosnika danych o ktérych mowa ust. 8 w Oddziale
Terenowym w Garwolinie zamiast informatyka wykonuje pracownik Biura Obstlugi
Interesanta.

. Zwrot nosnika danych nastepuje nie wczesniej niz w nastepnym dniu roboczym po

otrzymaniu tego nosnika, za uprzednim zawiadomieniem osoby podstawiajgcej pojazd nie
bedacy w dyspozycji WORD Siedlce.
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12. W przypadku nieprzekazania no$nika danych niezwlocznie w stosunku do waznosci
egzaminu zastosowanie maja odpowiednie przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego
w tym ustawy o kierujacych pojazdami.



